DOCTOR OF MINISTRY

GORDON ¥ CONWELL

THEOLOGICAL SEMINARY

-

Lista de verificacion del Proyecto de Tesis

Esta lista de verificacion debe ser completada, firmada y enviada con la copia de su proyecto de tesis
posterior a la defensa.

Nombre (segtin aparece en la portada) ID #

Titulo del proyecto de tesis:

Numero de teléfono: (incluya cédigo de pais) [ Celular [1Trabajo [1Casa

Email (Preferible el e-mail de estudiante de GCTS):

GUIAS DE ESTILO APROBADAS - Seleccione solo una
[0 Turabian 9na ed. - Notas-Estilo Bibliografia
LI APA

[ Otro estilo aprobado por su persona mentora — Favor de describir e incluir informacion
bibliografica de la guia de este estilo:

PAGINAS INICIALES - Todos los elementos son obligatorios a menos que se especifique lo contrario.
Estos elementos utilizan paginacién en nimeros romanos en minuscula, excepto donde se especifique
lo contrario.

Pagina de titulo

[J  Debe seguir el formato del ejemplo posteado en el sitio del programa de DMin en CANVAS.
O Un mismo tipo y tamano de letra; debe ser consistente con el seleccionado para el resto
del proyecto.
O Todas las palabras de la portada se escriben en MAYUSCULAS.
O Elespacio entre lineas debe ser apropiado.
O Debe estar centralizado de forma horizontal y vertical en la pagina.
[J  Lostitulos de los proyectos se leerdn cuando reciba su esclavina en la graduacién. Tenga esto en
cuenta al determinar la longitud y la redaccion de su titulo. La oficina de Doctorado en
Ministerios se reserva el derecho de solicitar cambios en el titulo.
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[0 Elnumero de pagina no debe aparecer en esta pagina. Sin embargo, la pagina se cuenta en la
paginacion inicial de nimeros romanos.

Pagina de derechos de autoria

O Fraseologia: Derechos reservados ©20xx por Juan Del Pueblo. Todos los derechos reservados.
O Centralizado, parte de abajo de la pagina, una sola linea
O Elafno aescribir es el ano de su graduacion.
[0 Elnumero de pagina no debe aparecer en esta pagina. Sin embargo, la pagina se cuentaen la
paginacion inicial de nimeros romanos.

Pagina de dedicatoria (opcional)

O Breve, por ejemplo: A Sandra — Mi esposa, companeray amiga

[J  No se escribe encabezado de nivel superior en esta pagina.

[0 Elnumero de pagina no debe aparecer en esta pagina. Sin embargo, la pagina se cuenta en la
paginacion inicial de nimeros romanos.)

gina de Epigrafe (opcional)
Centralizar la cita horizontalmente o tratarla como una cita en bloque.

Pa
L]
[0  Colocara1/3 del tope de la pagina.
[0 No escriba comillas.

L]

Debe incluir el nombre de la persona autora y el titulo del trabajo.
O Separado concoma
O Eltitulo del trabajo debe estar en italicas.
O Alinear alras a la derechay preceder por un guién largo.
[0 Elnumero de pagina no debe aparecer en esta pagina. Sin embargo, la pagina se cuenta en la
paginacion inicial de nimeros romanos.)

Tabla de contenido (TC)

La primera pagina debe leer CONTENIDO.
Sila TC es mas larga de una pagina, no repita el encabezamiento.

en el contenido del texto del proyecto de tesis.
Se debe enumerar cada titulo de nivel superior (Paginas iniciales, Capitulos, Apéndices, Paginas
finales) que aparece después de la TC (Este es el requisito minimo).
Los nimeros de paginas deben estar justificados a la derecha.

Ninguna de las paginas que preceden a la TC son listadas.
Los titulos mas alléa del segundo nivel no se incluyen en la TC.

Ood 0O OOgd

Lista de figuras, tablas o ilustraciones (opcional)

O sisu proyecto de tesis solo incluye figuras, utilice el titulo para la lista como FIGURAS.
O sisu proyecto de tesis solo incluye tablas, utilice el titulo para la lista como TABLAS
[ Silalista tiene méas de una pagina, no repita el titulo del encabezamiento.

Eltextoy la paginacidon de los titulos deben coincidir con el texto y la paginacién respectivamente



Si su proyecto de tesis incluye ambas figuras y tablas, utilice el titulo ILUSTRACIONES, pero
divida la pagina en dos secciones con subtitulo Figuras y Tablas, alineado a la izquierda.

Los titulos de las figuras/tablas deben tener la misma fraseologia y capitalizacidon que tienen en
el contenido del proyecto de tesis.

Los numeros de paginas deben estar justificados a la derecha.

Aunque en la pagina de la lista solo aparece una sola palabra como titulo, en la TC debe afadirse
Lista de antes del titulo y la pagina correspondiente debe serincluida. (Lista de figuras; Lista de
tablas; Lista de ilustraciones)

oo o o

Prefacio (opcional)

U Ettitulodela primera pagina debe ser PREFACIO.
Si el prefacio es mas largo de una pagina, no repita el encabezamiento.

L]
[0 Eltexto debe tener el mismo formato que el resto del texto en el proyecto de tesis.
L0 IncluirenlaTC.

Agradecimientos (opcional)

O Ettitulo de la primera pagina debe ser AGRADECIMIENTOS.

O sisus agradecimientos son mas largos de una pagina, no repita el encabezamiento.
J  IncluirenlaTC.

Lista of abreviaturas (opcional)

O Ettitulo de la primera pagina debe ser ABREVIATURAS.

[ Silalistaes mas larga de una pagina, no repita el encabezamiento.

O Aunque en la pagina de la lista solo aparece una sola palabra como titulo, en la TC debe anadirse
Lista de antes del titulo y la pagina correspondiente debe ser incluida. (Lista de abreviaturas)
Coloque en orden alfabético de acuerdo a la abreviatura, no al nombre complete.

Las abreviaturas deben estar niveladas a la izquierda.

Los nombres completes deben tener indentacidn consistente.

ood

Glosario (opcional)

L Ettitulo de la primera pagina debe ser GLOSARIO.

[ Silalistaes mas larga de una pagina, no repita el encabezamiento.

U incluirenlaTC.

O Los términos deben aparecer en orden alfabético, nivelados a la izquierda y seguidos por un
punto. (dos puntos o guién largo también son aceptables — negritas o jtalicas también son
aceptables)

[0  Latraduccién o definicién del término debe comenzar con palabra con letra mayuscula y punto

final. (Si las definiciones consisten en palabras breves o frases, el punto final no es requerido.)
[]  Siunadefinicién tiene mas de una linea, debe hacer una sangria en la segunda linea de media
pulgada.

Abstracto

U Etabstracto es un elemento requerido como parte de las paginas iniciales.
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Debe colocarse como la pagina final de las paginas iniciales, antes de la pagina 1 del proyecto de
tesis.

Eltitulo de la pagina debe ser ABSTRACTO.
Ellargo esta limitado a un maximo de 100 palabras.
Debe estar a doble espacio.

Texto

L]
L]

O

ODooonOogd

Doble espacio

Las notas al calce, citas en bloque, bibliografia, tablas, apéndices y epigrafe pueden estar en
espacio sencillo.

10-12-es el tamano de letra a utilizar en el proyecto; tablas, figuras, notas al calce y apéndices
pueden estar mas pequenos siempre y cuando se pueda leer.

Tipos de letras proporcionales estandar, tales como Calibri o Times New Roman - evitar el tipo de
letra Courier.

Debe utilizar el mismo tipo de letra en todo el proyecto.

Alineacién de parrafos a la izquierda — no justificado

Impresidn negra de alta calidad

No debe haber paginas en blanco.

Debe haber consistencia en los espacios entre los parrafos y encabezamientos.
Cada capitulo, listay apéndice debe comenzar en una nueva pagina.
“Gordon-Conwell” se escribe con guion.

Encabezamientos

U Todos los encabezamientos principales (paginas iniciales, capitulos [incluyendo la Introducciény
Conclusion, si aplica], apéndices y paginas finales) deben estar en mayusculas y centralizado en
el tope de la pagina. El uso de negritas también es aceptable.

0 Encabezamientos principales deben estar mas visualmente prominentes que los
encabezamientos de nivel mas bajo. (Ver Turabian A.2.2.4)

[0 No utilice cambio de tamafio de letra para diferenciar sus niveles de encabezamiento.

L Cada nivel de encabezamiento debe ser consistente y diferente de todos los demas niveles.

O No deje un encabezamiento nuevo solo al final de una pagina. Debe moverlo a la proxima pagina
junto con el parrafo.

Margenes

U Todos los margenes deben ser de 1” (izquierda, derecha, arriba, abajo)

L]

Margenes consistentes en toda la tesis-proyecto, incluyendo el material inicial y final, tablas y
figuras."

Notas al calce o al pie de la pagina (Footnotes)

L
[

Deben ser consistente en el espacio de linea.
En la primera menciony cita en el capitulo, la nota al calce debe incluir la referencia completa
4
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O

de la fuente, aunque ya se haya incluido dicha referencia en un capitulo anterior.

Menciones posteriores de la fuente ya previamente citada en su totalidad debe utilizar el
formato de cita abreviada.

Eluso de /Ibid NO esta permitido.

Todas las citas al calce deben tener punto final.

Debe utilizar la puntuacion apropiada.

En cada nuevo capitulo, los numeros de las notas al calce deben comenzar de nuevo en 1.
Debe haber una linea de separacion entre cada nota al calce cuando aparezcan mas de una en
la misma pagina.

Las notas al calce deben estar indentadas a una pulgada en su primera linea y el nimero debe
ser de tamano regular seguido de un punto. No utilice nimeros sobrescritos (los pequefiitos).

Citas en bloque

** Cada guia de estilo tiene requisitos ligeramente diferentes cuando se trata de citas en bloque. Por
ejemplo, el factor determinante en Turabian para determinar si una cita debe formatearse como cita
en bloque es el numero de lineas de la cita tal como aparece en el documento. El Unico factor
determinante de la APA es la cantidad de palabras. Lea atentamente la guia de estilo elegida para
determinar el usoy el formato adecuados de las citas en bloque y sea consistente en todo su trabajo.

Epigrafes

O

No se debe colocar ningun epigrafe en medio del texto. Los epigrafes pueden
aparecer en la pagina del epigrafe, al principio de un capitulo o al principio de una
seccion.

Debe tratarlo como una cita en bloque.

En la linea bajo el epigrafe, coloque el nombre de la persona autoray el titulo, alineado a la
derechay precedido de un guién largo.

No se requiere una cita formal — no afiada nota al calce a un epigrafe.
Debe dejar dos lineas en blanco entre la linea de la fuente y el comienzo del texto que le sigue.

Citas de las Escrituras

L]

O

O

Utilice el manual SBL Handbook of Style para obtener las guias y abreviaturas apropiadas para las
citas biblicas.

Utilice el nombre complete del libro dentro del texto (ej. “En 1 Corintios, Pablo amonesta...”)

Puede utilizar el nombre complete del libro o su abreviatura estandar en las notas al calce o en
citas entre paréntesis. Debe ser consistente en la forma que decida utilizar.

Las abreviaturas de Escrituras no terminan en punto (ej. Gn, Is, 2 Tim, Flm).

Tablas y figuras

O

O]

Los titulos y encabezamientos de todas las tablas y figuras deben tener un formato consistente
(numeracion, puntuacion, ubicacién en relacion con la tabla o figura, etc.)

Deben estar dentro de los margenes del proyecto de tesis.
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Paratablas y figuras que continlan en la pagina siguiente, transfiera los titulos y
encabezados a las paginas siguientes.

Paginacion

O No se debe mostrar ninglin nimero de pagina en los elementos anteriores a la TC (aunque se
cuentan en la paginacion).

O La TC es la primera pagina del Proyecto de tesis con numero visible.

0 Todos los nimeros de pagina deben colocarse de manera consistente independientemente de la
orientacion de la pagina.

O Los nimeros de pagina deben tener el mismo tipo de letra y tamafo y coincidir con el
tipo de letra elegido para el texto del proyecto de tesis.

O Las paginas iniciales a partir de la TC en adelante deben mostrar un nimero de
pagina en niumeros romanos en minuscula (ej. i, ii, iii).

O Las paginas de texto comienzan con el nUmero 1 para la pagina del primer capitulo (o
Introduccion) y contindan en nimeros arabigos, sin ningun tipo de marcas como
guiones, antes o después del numero.

[0  Lapaginaciéon de las paginas finales contintia desde la paginacién del texto normal.

[0 No debe haber paginas en blanco.

PAGINAS FINALES- Todos los elementos son requeridos a menos que se especifique lo contrario.

Apéndices (opcional)

O

[
L
L

Listar individualmente en la TC.

Identificarlos como A, B, C.

Eltitulo del apéndice debe ser consistente con el estilo del titulo y de titulo del capitulo utilizado
alo largo del proyecto de tesis.

No identifique un apéndice como Apéndice A si solo hay un apéndice.

Bibliografia/Referencias

O Oogd

Vita

Debe haber consistencia en el estilo dependiendo de la guia de estilo utilizada.

Deben estar listadas en orden alfabético segun el apellido de la persona autora.

Donde no se incluya el nombre de la persona autora, debe listarse alfabéticamente por el titulo,
ignorando las primeras palabras: El, La, Un, Una.

Utilice tres guiones largos para sustituir el nombre cuando hayan varias obras del mismo autor.

Elementos requeridos:
O Nombre completo
O Fechay lugar de nacimiento
O Educacién/Grados (incluyendo especialidad/concentracion menor/énfasis donde aplique)
O Anos en trabajo de D.Min.
O Fecha proyectada de graduacién de D.Min., mesy afo (Debe aclarar que la fecha es
anticipada o proyectada)



[0  Elementos opcionales:

O Informacion personal como detalles familiares, donde vive y trabaja, etc.

O Lista de trabajos o articulos publicados

O Cualquier otra informacién que desee que la persona lectora conozca sobre usted
J  Formato (uno o el otro)

O Estiloresume

O Estilo biografico (forma de parrafo)
[J  No debe exceder una pagina.

Favor de firmar:
He leido esta lista de verificacion detenidamente y la he utilizado para editar mi proyecto de tesis.

A mi mejor entender, mi proyecto de tesis refleja con precision los elementos enumerados

anteriormente.

Firma Fecha

Actualizado 100824



